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Samobor, 10. 3 2024.



Na temelju 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, broj 120/16. i 114/22.) i članka 17. Izjave o osnivanju Poduzetničkog centra Samobor, direktor 10. ožujka  2024. godine donosi

P R A V I L N I K
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPĆE ODREDBE
Članak 1. (1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) Poduzetnički centar Samobor (dalje u tekstu: Naručitelj) uređuje postupke koji prethode stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura te radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura, za koje u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.
(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno značenje, odnose se jednako na muški i ženski rod.
(3) U provedbi postupaka nabave obvezno je primjenjivati važeće zakone, podzakonske akte i interne akte Naručitelja, te temeljna načela javne nabave.
(4) Odredbe o sprječavanju sukoba interesa primjenjuju se sukladno važećem Zakonu o javnoj nabavi.
Članak 2. Vrijednosni pragovi:
· do 2.650,00 eura bez PDV-a
· od 2.650,00 do 13.000,00 eura bez PDV-a
· od 13.000,00 do 26.540,00 eura bez PDV-a (za robu i usluge)
· do 66.360,00 eura bez PDV-a (za radove)
(2) Nabavu provodi ovlaštena osoba ili stručna služba Naručitelja, ovisno o organizacijskoj strukturi i važećim internim aktima.
(3) Za nabave do 2.650,00 eura provodi se nabava jednostavnim izdavanjem narudžbenice ili sklapanjem ugovora temeljem prikupljenih ponuda.
(4) Za nabave od 2.650,00 do 13.000,00 eura provodi se postupak upućivanja poziva na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu ili objavom poziva na web stranici.
(5) Za nabave od 13.000,00 do 26.540,00 eura (robe i usluge), odnosno do 66.360,00 eura (radovi), provodi se postupak temeljem Zahtjeva za nabavu i uz mogućnost imenovanja stručnog povjerenstva.
Članak 3. Pozivi na dostavu ponude sadrže:
· opis predmeta nabave,
· rok i način dostave ponude,
· kriterije odabira,
· ostale uvjete sukladno predmetu nabave.
Članak 4. U slučaju složenijih nabava:
· može se imenovati stručno povjerenstvo,
· pozivi se upućuju na najmanje tri gospodarska subjekta i/ili objavljuju na web stranici Naručitelja.
Članak 5. Izuzeća: Nabava se može provesti izravno s jednim gospodarskim subjektom u slučajevima:
· tehničke ili umjetničke specifičnosti,
· izvanredne žurnosti,
· ponovljene nabave nakon bezuspješnog postupka,
· za specifične usluge (catering, najam opreme, čišćenje, itd.).
Članak 6. Dokumentacija se dostavlja u preslici, a originali na uvid po potrebi.
Članak 7. Kriteriji odabira su najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Članak 8. Postupak može biti valjan i s jednom pristiglom valjanom ponudom. Svim ponuditeljima dostavlja se obavijest o odabiru ili poništenju u roku od 30 dana.
Članak 9. Evidencija i objava ugovora:
· Ugovori od 2.650,00 eura unose se u Registar ugovora
· Ugovori od 13.000,00 eura objavljuju se u EOJN RH
Članak 10. Praćenje izvršenja nabava provodi osoba određena u zahtjevu za nabavu.
Članak 11. Odgovorna osoba obavještava o isteku ugovora i pokreće novi postupak po potrebi.
ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 12. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti prethodni Pravilnik.
Članak 13. Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave i objavljuje se na internetskim stranicama Naručitelja.
PRILOZI:
1. OBRAZAC ZAHTJEVA ZA NABAVU
· Naziv nabave:
· Procijenjena vrijednost:
· Opis predmeta nabave:
· Tehnička specifikacija i troškovnik:
· Rok i način izvršenja:
· Način plaćanja:
· Predloženi način pozivanja (3 gospodarska subjekta/web/EOJN):
· Podaci o osobi zaduženoj za praćenje izvršenja:
· Dodatni zahtjevi (jamstva, rok valjanosti, itd.):
2. ODLUKA O IMENOVANJU STRUČNOG POVJERENSTVA
Na temelju Pravilnika o jednostavnoj nabavi, direktor Poduzetničkog centra Samobor donosi
ODLUKU o imenovanju stručnog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave:
Predmet nabave: ____________________________ Procijenjena vrijednost: _______________________
Imenuju se članovi stručnog povjerenstva:
1. ______________________ (predsjednik)
2. ______________________ (član)
3. ______________________ (član)
Zadaća Povjerenstva:
· izrada i slanje poziva,
· otvaranje i ocjena ponuda,
· izrada zapisnika i prijedloga za odabir ponude.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja.
U Samoboru, _____________ Direktor: ____________________________
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